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KEAHLIAN NON TEKNIS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
TENTANG SAYA 

Fresh Graduate dari Jurusan Teknik 

Elektro Politeknik Negeri Malang yang 

mempunyai pengalaman magang, 

pengalaman project dan pengalaman 

kerja lepas menjadikan saya sebagai 

seseorang yang berambisi untuk 

belajar dan mengembangkan diri 

untuk tumbuh di lingkungan baru. 
 

 
RIWAYAT PENDIDIKAN 

Politeknik Negeri Malang / 2020 - 2023 

Program Studi D3 Teknik Telekomunikasi 

Jurusan Teknik Elektro 

JEANI UMI SUKMANING 
 
 
 
 
 
 

Microsoft Office (Word, Excel, Power 

Point, dan PDF) 

Pivot Table  

Tableau  

Administration  

Email dan 

Outlook  

 

Kepemimpinan 

Komunikatif 

Kreatif 

Ulet dan tekun 

Mudah bersosialisasi 

Mampu bekerja dengan team 

 
 

 

 

SERTIFIKASI 

TOEIC - Politeknik Negeri Malang 

(2023) 

Score : 560 

Pelatihan K3 - Politeknik Negeri Malang 

(2022) 

 

KONTAK 

    085-958-095-558 

    jeaniumisukmaning@gmail.com  

  Jl.Patiunus, Pasuruan, Jawa 

Timur 

 
Magang PLN Indonesia Power  (2022) 

Bertangung jawab untuk mengecek hasil kegiatan 

Proman (perawatan dan pemeliharaan) oleh teknisi. 

Bertanggung jawab untuk melaporkan kegiatan yang 

dilakukan oleh teknisi. 

Bertanggung jawab untuk menginput data hasil 

kegiatan pada laporan kegiatan harian. 

 
Magang PT Bank Pembangunan Daerah Jawa 

Timur Tbk (2018) 

Bertanggung jawab untuk membantu petugas dalam 

melayani Nasabah.  

Bertanggung jawab untuk menyiapkan dokumen, 

membuat laporan setiap kegiatan dan mengelola surat 

menyurat, baik surat yang masuk maupun surat yang 

keluar. 

Mengatur kearsipan dokumen menggunakan 
perencanaan  dokumen sesuai SOP. 

 
 

PENGALAMAN 

mailto:jeaniumisukmaning@gmail.com














 



 












